
 

 

Wir suchen zur Festeinstellung in Teilzeit (30 o. 35h) 
 

Industriekaufmann (m/w/d) 
 

Ihre Aufgaben: 
Komplette Auftragsbearbeitung und Rechnungslegung 
Vertriebsinnendienst und Angebotserstellung 
Buchhaltung (ohne Lohn/Anlagenbuchhaltung/Jahresabschluss) 
Allgemeine Büroorganisation und Versand 
 

Ihr Profil: 
• Abgeschlossenen Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich oder vergleichbare Qualifikation 
• Kenntnisse in MS-Office und ERP-Systemen 
• sichere Kommunikation und Belastbarkeit 
• Sorgfältige und zuverlässige Arbeitsweise 
 
 

Unser Angebot: 
• Einen sicheren Job in einem etablierten Unternehmen 
• Geregelte, planbare Arbeitszeiten und faire ,pünktliche Bezahlung 
• Umfassende Einarbeitung in die Fachspezifika 
• Ein kollegiales Arbeitsumfeld mit sozialen Leistungen 
 
 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail an post@ravi.de  
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